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Про затвердження IнструкцiТ
з пiдготовки бюджетних запитiв
до проекту бюджету
MicbKoi територiальноi, громади
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Вiдповiдно до cTaTTi 75 Бюджетного кодексу Украiни та нак€ву
Мiгтiстерства фiнансiв Украiirи вiд 17 липня 2о15 року J\Ъ 648 <Про
затвердх(ення типових форlvt бюдя<етних запитiв для формуванrrя мiсцевих
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1. Затвердити Iнструкцiю з пiдготовки бюджетЕIих запитiв до проекту
бюдirсету MicbKoi територiальноТ громади на 2025 piK.

2. !овести цей нокzlз до головних розпорядникiв бюджетних коштiв для
використання в роботi.
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ЗАТВЕРДЖЕНО

накд} фiнансового управлiння
виконавчого KoMiTeTy
Старокостянтинiвськоi MicbKoi ради

25 вересня 2024 року Ns бн

Iнструкцiя

з пiдготовки бюдrкетних запитiв до проекту бюркеry мiськоiтериторiальноi
грOмади на 2025 piK

I. Загальпi полоясення

1.1. IнстрУкцiя розрОблена вiдповiдно до вимог статгi 75 Бюджетного кодексу УкраiЪи з
метою запровадження органiзацiйних, фiнансових та iнших вимог, яких зобов'язанi
дотримуватись гоповнi розпорядники та одержувачi бюджетних коштiв. в процесi пiдготовки
бюджетнИх запитiВ на 2025 piK (дапi - проект бюджету громади) та прогнозу бюджеry
територiа-тlьноi громади MicTa на 2026 _ 2027 роки (далi - прогноз бюджету .ро*ад"),
встановлЮе порядок складання, розгляду та аналiзу бюджетних запитiв. Вiдповiдно до статгi 22
Бюджетного кодексу Украiъи розпорядникtlп{и бюджетних коштiв е бюджетнi установи в особi
ix керiвникiв, уповновtDкених на отримання бюджетних асигнувань, взяття бюджетних
зобов'язань та здiйснення витрат бюджету.

1.2. ГолоВнi розпорЯдникИ бюджетнИх коштiВ бюджетУ територiаЛьноi громадИ (далi -
головний розпорядник) органiзовують та забезпечують складання бюджетного запиту за
прогрЕlмно - цiльовим методом, за участю Bcix розпорядникiв нижчого рiвня та одержувачiв
коштiв, под€lють його до фiнансового управлiння виконавчого KoMiTeTy MicbKoi ради (далi -
фiнансове управлiння) у визначенi термiни в паперовому та електронному виглядi за формами:

Бюджетний запит на2025 - 2027 роки загальний, Форма 2о25 _ 1 (лодаток1);
Бюджетний запит на2025 _2027 роки iндивiдуальний, Форма 2о25 -2 (додаток 2);
Бюджетний запит на2025- 2027 рокпдодатковий, Форма 2025 - 3 (лолаток 3).

1.3. Форми бюджетного запиту заповнюються послiдовно, тобто Форма -2 заповнюеться
на пiдставi показникiв Форми -1, i лише пiсля ik заповнення, в разi необхiдностi, заповнюеться
Форма -3.

1.4. Yci BapTicHi покЕвники у формах н.lводяться у гривнях без копiйок.
1.5. Разом з бюджетним запитом головний розпорядник подае необхiднУ Для здiйснення

фiнансовим управлiнням аналiзу детЕrльну iнформацiю щодо визIIачення наведених у
бюджетних запитах обсягiв видаткiв, а також iншry iнформацiю, яка необхiдна дJuI проведення
аналiзу запиту.

1.6. БюдЖетниЙ запиТ складаеться на плановий та наступнi за плановим два бюджетнi
перiоди з урахуванняМ особливостей складання проекту бюджету громади та фiнансових
обмежень, якi доводяться до гоповних розпорядникiв фiнансовим уrrрu"лlr""r.

1.7. Звiтнi данi за минулий piK повиннi бути приведенi у вiдповiднiсть до класифiкацii
планового року: звiтнi данi по доходах, фiнансуванню, видатках, Еаданню та поверненню
кредитiв - приведенi у вiдповiднiсть до класифiкацii доходiв бюджету, класифiкацii
фiнансуваннЯ бюджеry' кодаNI вiдомчоi класифiкацii' кодttп,L,Porpurrroi' класифiiкацii,
тимчасовоi класифiкацii видаткiв бюджету, економiчноi класифiкацii видаткiв, класифiкацii
кредитування з урzжуванням змiн , якщо TaKi були BHeceHi протягом минулого та поточного
poKiB.

1.8. З метою спiвставлення покЕвникiв за бюджетними прогрtlмами у разi змiн у cTpyKrypi
бюджетниХ програlл/пiдпрограм головного розпорядника звiтнi показники за попереднiй
бюджетний перiод та пок&lники поточного бюджетного перiоду приводяться у вiдповiднiсть до



програп,Iноi класифiкацii видаткiв та кредитування бюджету, що формуеться у бюджетних
запитtlх на плановий та наступнi за плановим два бюджетнi перiоди.

У разi, якщо бюджетна пограма не передбачаеться на плановий бюджетний перiод:
- показники поточного бюджетного перiоду зазначЕIються окремим рядком;
- покД}ники за бюджетною прогрчlп,fою попереднього бюджетного перiоду приводяться у
вiдповiднiстi До прогрtlмноi класифiкацii видаткiв та кредитування бюджету поточного
бюджетного перiоду, а у разi якщо бюдхtетна програN{а у поточному бюджетному перiодi не
передбачена - зЕ}значаються оIФемим рядком.

1.9, .Щля заповнення форм бюджетного запиту використовуються:
- данi рiчного звiту за попереднiй бюджетний перiод, поданого органам ,Щержавноi
казначеЙськоi слryжби Украiни, з урахуванrrям lсапiталlьних видаткiв (кошти, що передаються iз
загального фонду до бюдхrету розвитку) (да-rri - звiт) - дJuI зzвначення показникiв за попереднiй
бюджетний перiод;
- пок€}зники, затвердженi розписом бЮджету MicTa на поточний бюджетний перiод з

урахуванням вIIесених змiн станом на 01.10.2024 (да:i - затверджено) - для зазначення
показникiв за поточний бюлхсетний перiод;
- показники видаткiв таlабо надання кредитiв, розрахованi вiдповiдЕо до положень роздiлу II
цiеi Iнструкцii, - для зазначення показникiв на плановий та наступнi за плановим два бюджетнi
перiоди.

1,10. РозрахунQк граничних обсягiв видаткiв загального фо"ду бюджету на плановий
бюджетний перiод (далi - граничний обсяг) здiйснюеться з урахуваЕIням:
- прогнозних обсягiв доходiв бюджеry громади;
- розмiру прожиткового MiHiMyMy та рiвня його забезпечення;
- розмiру мiнiмальноi заробiттrоi плати та посадового окладу працiвникiв I тарифного розряду
единоi тарифноi сiтки розрядiв i коефiцiентiв з оплати працi працiвникiв установ, закладiв та
органiзацiй окремих галузей бюджетноi сфери, затвердженоi постановою Кабiнету MiHicTpiB
Украiни вiд 30 серпня 2002 року J\Ъ 1298 кПро оплату працi працiвникiв на ocHoBi Сдиноi
тарифноi сiтки розрядiв i коефiцiснтiв з оплати працi працiвникiв установ, закладiв та
органiзацiй окремих галузей бюджетноi сфери> (зi змiнами) (далi - едина тарифна ciTKa);
- прогнозних цiн на енергоЕосii та тарифiв на оплату комунальнш послуг;
- iндексу споживчих цiн;
- необхiдностi передбачення нових (порiвняно з поточним бюджетним перiодом)
першочергових видаткiв, у тому числi тих, що мають перiодичний характер;
- необхiдностi оптимiзацii витрат головних розпорядникiв, у тому числi шляхом концентрацii
ресурсlв на прlоритетних напрямах дильност1, скорочення непершочергових та виключення
неефективних витрат тощо.

1.1 1. Гоповнi розпорялники здiйснюють розподiл граничного обсягу видаткiв з виконанням
вимоги першочергового забезпечення бюджетними коштами видаткiв на оплату працi з

нарахуваннями (обов'язкових виплаф, оплату енергоносiiв та комунальних посJryг, придбання
продуктiв харчування, медикаментiв та перев'язувЕIльних засобiв, трансфертiв населенню.
Розподiл повинен забезпечувати належне виконання основIIих функцiй i завдаIIь головIlих
розпорядникiв, Ёраховувати нsобхiднiсть зменшення рiвня заборгованостi минулих перiодiв, а
також недопущення утворення HoBoi заборгованостi за зобов'язаннями у плановому
бюджетному перiодi.

|.l2. Гоповнi розпорядники забезпечують своечаснiсть, достовiрнiсть поданих
бюджетних запитiв, якi мають мiстити всю iнформацiю, необхiдну для аналiзу показникiв
проекту прогнозу бюджеry громади.

1.13. Головний розпорядник несе вiдповiдальнiсть за своечаснiсть подання, достовiрнiсть
обсягiв бюджетнихкоllлтiв-, змiст та повноту iнформацii бюджетного запиту.

l.|4, ,Щля ЪдiйсЕення фiнансови* упрч"rriнням аналiзу бюджетних запитiв головнi
розпорядники р€Lзом iз запитом подають розрахунки необхiдних обсягiв видаткiв у розрiзi
установ, пiдтверднi документи, штатнi розписи, плани проведення заходiв, кошториси,
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ДОЗВiЛЬНУ ДокУментацiю щодо будiвництва,''титули будов (об'ектЪ), проектно-кошторисну
документацiю, дефектнi акти, локшlьнi кошториси, перелiк спецтехнiки, обладнання та
iнвентаря з обrрунтуванням ix BapTocTi, тощо.

1.15. Якщо головний розпорядник у своему бюджетному запитi подасть розподiл
граничноГо обсяry загальниХ видаткiв, структура якого не забезпечуе мiнiмально необхiдний
piBeHb функцiонУвання цього головного розпорядника (наприклод, бiльшiсть коштiв плаЕуеться
направити на оплату працi, а на утримЕlння установи та оплату комун€lпьних послуг i
енергоносii тощо - в недостатнiх обсягаф, фiначсове управлiння мае право повернути такий
бюджетний запит розпоряднику дJUI прив9дення його у вiдповiднiсть з дtlною вимогою.
У разi невиконання головним розпорядником зЕ}значених вимог, фiнансове управлiння мае
правО самостiйнО вIIестИ необхiднi корективи в бюджетний запит (шляхом скорочення
вiдповiдних покЕ}зникiв видаткiв), повiдомивши про це головного розпорядника.

1.16. Якщо головний розпорядник пропонуе зменшити порiвняно з поточним бюджотним
перiодом видатки зiгttльного фонду бюджеry громадц за одними бюджетними прогрtlп{ап{и та
збiльшити за iншими, Taki пропозицii MaroTb бути обгрунтованi в частинi необхiдноътi такого
перерозподiлу та можливостi реалiзацii головним розIrорядником вiдповiдних бюджетних
прогр€lп{ у запропонованих ним обсягах.

1.17. При заповненнi бюджетних запитiв на плановий pik необхiдно забезпечити реаJIьне
планування покalзникiв надходжень до спецiального фонду, врaховуючи обсяги ix фактичного
надходження у минулому роцi та стан фактичних надходжень у поточному роцi.

1.18. Фiнансове управлiння здiйснюс аналiз отримаЕих вiд головних розпорядникiв
бюджетних затlитiв на предмет вiдповiдностi MeTi та планап,I дiяльностi головного розпорядника
коштiв, прiоритетам соцiально-економiчнЬго розвитку MicTa, ефективностi 

""nop""rarrrr"бюджетних коштiв, дотримання доведених обмежеiь та вимог цiеi Iнструкцii.
1.19. з метою усунення розбiжностей з головними розпорядникаN,Iи щодо показникiв

проекту та прогнозу бюджету громади фiнансове управлiння проводить погоджува.тlьнi наради з
головними розпорядниками,

1.20. За результатами погоджувЕrльних нарад фiнансове управлiння узагальнюе
iнформацiю, зазначену в бюджетних запитах, готу9 пропоъицii до проекту бюджету громади
для подання його на подальший розгляд вiдповiдно до дiючого зzlконодавства.

L21'. У разi подulння головним розпорядником бюджетного зzшиту, складеного з
порушенням вимог цiеi Iнструкцii, фiнансове управлiння повертае такий бюджетний запит
ГОЛОВНОМУ РОЗПОРЯДНИКУ ДЛЯ ПРИВеДення Його у вiдповiднiсть до зЕвначених вимог.

L22, Що моменту прийняття рiшення про бюджет громади, у Разi зttпровадження нових
розмiрiв мiнiмапьноi заробiтноi плати працiвникiв бюджетних установ, рБзмiру посадового
окладу працiвника I тарифного розряду етс, коефiцiентiв при визЕаченнi-видаiпi" 

"u 
оплату

до класифiкацii зидаткiв та кредитування
подtlють уточненi бюджетнi зtlпити та листи-
етних призначень, на пiдставi розгляду яких

кт бюджеry громади дJuI подання його Еа
подальший розгJIяд вiдповiдно до дiючого зЕжоIIодавства.

II. Розрахупок видаткiв та надапня кредитiв
на плановий та пасryпнi за плаповим два бюджетнi перiоди

2.1. Головний розпорядник здiйснюе розподiл граничного обсяry видаткiв на плановий piK
дотримуючись принципiв, Н4 яких rрунтуеться бюджетна система (ефективностi та
результатИвностi, справедливостi i неупередженостi, обгрунтовапостi, а також жорсткоi
eKoHoMii бюджетних коштiв). Розподiл грЕlничного обсяry повинен забезпечувати:
_ н€lлежне виконаннЯ основниХ завданЬ головногО розпорядника, виходячи з прiоритетiв,
визначених законодавчими та нормативними документчlN{и, програп,Iними документами
соцiа-шьно-економiчного розвиrпу peiio"y та врахоuуйr" асигнування на проведення заходiв



вiдповiдно до прогрЕlп,I i заходiв, затверджених рiшеннями MicbKoi ради i розпорядженнями
мiського голови;
- оптимiзацiю витрат головних розпорядникiв коштiв шляхом викJIючення непрiоритетних та
неефективних витрат, насамперед тих, що не забезпечують виконання основних функцiй i
завдань вiдповiдного головного розпорядника;
- неухильне дотримання Заходiв щодо економного та рацiонЕIльного використання коштiв
бюджету громади.

2.2. Розрахунок обсягiв видаткiв на плановий та наступнi за плановим два бюджетнi
перiоди роки здiйснюються з урахуванням:
норм Бюджетного кодексу Украiни;
нормативно-правових aKTiB, що регулюють дiяльнiсть головного розпорядника у вiдповiднiй
сферi;
зобов'язань, передбачених договорами;
норм i нормативiв;
перiодичностi виконання окремих бюджетних програм, а також окремих заходiв, що
здiйснюються в межах бюджетних програм;

реальних можливостей бюджету громади, необхiдностi зменшення заборгованостi попереднiх
бюджетних перiодiв та недопущенпя утворення заборгованостi за зобов'язаннями у
ппановому та наступних за плановим двох бюджетних перiодах;
результатiв оцiнки ефективностi бюджетних прогрzlN,I, проведеноi з урахуванням
IчIетодичних рекомендацiй щодо здiйснення оцiнки ефективностi
бюджетних програм та висновкiв за результатами контрольних заходiв, проведених
органаIuи, уповновФкеними на здiйснення контролю за дотриманням бюдrкетного
законодавства;
цiн i тарифiв поточного року на вiдповiднi товари фоботи, послryги), закупiвлю яких
передбачаеться здiйснювати у межах бюджетних прогрчlNI;

прiоритетностi видаткiв;
обrрунтованостi витрат, що передбачае детальнi розрахунки в межах кодiв економiчноi
класифiкацii видаткiв або класифiкацii кредитування з урахуванням кiлькiсних та вартiсних
факторiв, що впливають на обсяг видаткiв та надання кредитiв у плановому та наступних за
плановим двох бюджетних перiодах;
жорстокоi eKoнoMii бюджетних коштiв, який передбачае вжиття заходiв дJuI планомiрноi
мiнiмiзацii витрат ycix видiв pecypciB з одночасним забезпеченням нaлежного виконання
завдань бюджетноi програшrи.

.Що кiлькiсних факторiв належать: штатна чисольнiсть працiвникiв, чисельнiсть дiтей, учнiв,
сryдентiв, кiлькiсть бюджетних установ, кiлькiсть iнвалiдiв тощо.
,Що вартiсних факторiв належать: iндекси споживчих цiн та цiн виробникiв, цiни (тарифи) на
товари фоботи, послryги), розмiр прожиткового MiHiMyMy та piBeHb його забезпечення, розмiри
мiнiмальноi заробiтноi плати та посадового окладу працiвника I тарифного розряду единоi
тарифноi сiтки тощо.
OcHoBHi засади та особливостi формування бюджету громади доводяться головним
розпорядникам фiнансовим упрЕlвлiнням, решта - визначаеться головним розпорядником
самостiйно з урахуванням пrлузевих особливостей та пiдтверджуеться вiдповiдними
обгрунryваннями та розрахунками, з обов'язковим вiдображенням видаткiв в розрiзi програм
громади.

2.3. Розрахунок обсягiв видаткiв та надання кредитiв на плановий та наступнi за
плановим два бюджетнi перiоди здiйснюеться за кожною бюджетною прогр€lп{ою як за
загtшьним, так i за спецiальним фондами та у
розрiзi кодiв економiчноi класифiкацii видаткiв бюджету або класифiкацii кредитування
бюджету.
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Обсяг видаткiв або надання кредитiв за бюджетною прогрЕlп4ою визначаеться як сума
коштiв за кодЕlми економiчноi класифiкацii видаткiв бюджету або класифiкацii кродитувчlння
бюджету.
обсяг видаткiв на плановий та наступнi за плановим два бюджетнi перiоди розраховуеться як за
загальним, так i за спецiальним фондалrи в розрiзi кодiв програмноi класифiкацii видаткiв та
КРеДИТУВання мiсцевих бюджетiв та економiчноi класифiкацii видаткiв бюджету .

2,4. ОбСж капiтальних видаткiв визначаеться, врzlховуючи запланований обсяг робiт
згiдно з проектно-кошторисною документацiею, сryпiнь будiвельноi готовностi об'ектiв,
кiлькiсть нtUIвного обладнання та предметiв довгострокового користувtlння та ступiнь ix
фiзичного i морального зношення.
ФаКТОРИ, ЩО Можуть вр€жовуватися при визначеннi обсяry капiтальних видаткiв, головними
розпорядниками визначаютЬся сtlп,lостiйно з урахуванням гzrлузевих особливостей. BapTicTb
ToBapiB фобiт, послуг) мае забезПечуватИ рацiональНе та 9конОмне використання бюджЪтних
коштiв.

2.5. За результатаN{и розрахункiв сума видаткiв загапьного фонду за yciMa бюджетними
Програмами на вiдповiдний бюджетний перiод порiвнюеться iз граничним обсягом.
У разi якщО розрахований обсяГ видаткiВ загальногО фондУ перевищуе граничний обсяг,
додатковi видаткИ (сума перевищеНня) вклюЧаютьсЯ у ФормУ - 3 за умови, що TaKi видатки,
визначенi нормативно-правовими aктами, прiоритетними.

2.6. Розрахунок надходжень спецiалlьного фонду здiйснюеться згiдно з вимогап{и ч. 4 ст.
13 Бюджетного кодексу УкраiЪи та постанови Кабiнеry MiHicTpiB УкраiЪи вiд28.02.2002 року
J\b228 <Про затвердження Порядку складаншI, розгJIяду, затвердження та основних вимог до
виконання кошторисiв бюджетних устаЕов>, iз змiнами.
обсяг видаткiв спецiального фонду бюджету визначаеться головним розпорядником
самостiйно, вiдповiдЕо до юридичних пiдстав для утвороння i використанн" сrrецiального
фонду.
при заповненнi бюджетних запитiв в частинi спецiального фонду на плановий pik та на
наступнi за ппановим два бюджетнi перiоди необхiдно забезпечити роальне планування
показникiв надходжень до спецiального фо"ду, враховуючи обсяги ix фактичного надtходження
у минулому роцi та стан фактичних надходжень у поточному роцi.
KpiM цього, головнi розпорядники бюджетних коштiв надають пропозицii щодо можпивого
фiнансування окремих видаткiв за рахунок власних надходжень (спецiальних коштiв, сум за
доручоннями, iнших спецiальних коштiв).

2.7. Виджки, якi вкJIючаються до бюджетного запиту на плановий piK, повиннi бути
обгрунтованi детальними розрЕжункЕlми (наприклад, розрахунки видаткiв нЪ заробiтну плату
повиннi базуватись на фактично зайнятих ставках, на енергоносii - фактичного ix споживання
в натурutльних пока:lниках за даними постачапьникiв, дiючих тарифiв та iнше).

2.8. Передбаченi у граничних обсягах видатки на оплату працi, продукти харчування,
медикаменти та перев'язувальнi засоби. Оплату енергоносiiъ та комунальних посJryг, а також
цiльовi видатки не дозвоJuIеться змiнювати без погодження з фiнансовим управлiнням.

2.9. Головнi розпорядники бюджетних коштiв при подtlннi бюджетного запиту надають:- проекти штатних розписiв по кожному перiоду з якого змiнюеться розмiр MiHiMa-TlbHoi
заробiтноi плати;
- розрахунок змiн надбавок за вислуry pokiB та рангiв, iндексацii заробiтноi плати; - розрzжунок
фонду оплати працi HapiK;
- данi про площу, що орендуеться;
- iншi докумеЕти, що пiдтверджують розрахунки.

2.10. Що форм бюджетних запитiв головнi розпорядники коштi,в бюджету громади повиннi
податИ пояснюваЛьну 3апискУ, в якiй надаеться детальне обцрунтування зtlпиту в розрiзi
економiчноi та функцiональноi структури видаткiв.
також у пояснювальнiй записцi необхiдно проанаrriзувати загальнi напрями використання
бюдrкетних коштiв у минулому та поточному. poкElx та результати дiяльностi ;,boourroao
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РОЗПОРЯДНика за цi перiоди з наведенням пояснень щодо приведених у пуЕктах 5 - I 2
ПОКаЗникiв Форми-2, у тому числi проаналiзувати змiну чисельностi працюючих.
НеОбхiдно навести iнформацiю щодо використання коштiв на оплату працi та аналiз змiн
мережi i контингенту. При цьому, слiд пояснити структуру видаткiв на оплату працi та
чисельнiсть (пункт 9, 10 Форми-2). Ще буде важливим арryментом при аналiзi витрат на
заробiтну, плату,. дасть можливiсть зробити висновок про приведення у вiдповiднiсть до
визначених асигнувань штатноi чисельностi працiвникiв, а також про заходи головного
РОЗпорядника по впорядкуваяню кiлькостi працюючих на наступнi роки, i включити до проекту
бюджету громади на плановий piK вiдповiднi показники.
також потрiбно обrрунryвати необхiднiсть проведення видаткiв загального фонду на плановий
PiK, ВихОдячи з обсяry доведених асигнувань та на пiдставi результативних показникiв.
обов'язково необхiдно викласти ocHoBHi пiдходи до розрахунку власних надходжень на
плановий pik та наступнi за плановим два бюдхtетнi перiоди, у-тому числi навести показники
обсягiв надання тих чи iнших платних посJý/г, iншi розрахунковi показники (площа примiщень,
BapTicTb майна, що здаеться в оренду, кiлькiсть вiдвiдувань тощо) та розмiр плати за послуги,
ВiДОбРазити данi щодо формування i використання коштiв бюджетними установами.
KPiM ТОгО, головнi розпорядIики, якими плануються витрати на проведення культурно-
МИСТеЦЬКИХ, просвiтницьких та iнших заходiв (концерти, свята, акцii, форуми, огляди,
феСтивалi, виставки, семiнари, конференцii, круглi столи, соцiальнi дослiдження, спортивнi
ЗаХОДи тощо), а також:видатки на надання фiнансовоi пiдтримки пiдприемствам, громадським
органiзацiям, разом iз бюдкетним запитоilI подають проекти планiв заходiв в цiлому та в розрiзi
Кожногр заходу, проекти планiв використанlrя бюджетних коштiв з необхiдними розрахункаN,Iи
та обцрунтуваннями.
Приведенi головними розпорядникzlми обlрунтування будуть використанi при пiдготовцi
фiнансовим управлiнням проекry бюджету громади на плановий piK.

3.1. Форма -1 призначена для наведення узагальнених показникiв дiяльностi головного
розпорядника i розподiJIу граничного обсяry витрат та iндикативних прогнозних показникiв за
бюджетними програI\лilIчIи.

З.2. У формi-l за:}начаеться мета дiяльностi (мiсiя) головного розпорядникq спрямована
на досягнення стратегiчних цiлей соцiально- економiчного розвитку громади i визначена
планаМи Його дiяльностi на плчlновцй та Irаступнi за плановим два бюджетнi перiоди;
здiйснюсться розподiл граничного обсягу витрат за бюджетними програмаIии.
Iнформацiя, що наводиться у Формi-1, мае у повнiй Mipi характеризувЕrти дiяльнiсть головного
розпорядника, охоплювати Bci галузi (сфери дiяльностi), у яких BiH забезпечуе реалiзацiю
державноi полiтики, висвiтлювати наЙбiльш суспiльно значущi результати його дiяльностi та
враховувати вiдповiднi пока:!ники дiяльностi вiдповiдальних виконавцiв, робота яких
органiзовуеться та координуеться вiдповiдним головним розпорядником.

3.3. У пунктi 1 зазначаеться код типовоi вiдомчоi класифiкацii видаткiв та кредитування
мiсцевого бюджету, код за еДРПОУ, код бюджету та найменування головного розпорядника.

3.4. У пунктi 2 зазначаеться мета дiяльностi головного розпорядника, яка визначае
основне Його призЕачення i роль у реалiзацii полiтики громади MicTa у вiдповiднiй галузi
(сферi дiяльностi) та мае формуватись з урахуванням таких критерiiв: чiтке формулювання та
паконiчне викладення, спрямованiсть Еа досягнення певного результату, охоплення Bcix сфер
дiяльностi головного розпорядника.

3.5. У пунктi 3 зазначаються цiлi державноi полiтики у вiдповiднiй сферi дiяльностi,
формування таlабо реалiзацiю якоi забезпечуе головний розпорядник коштiв бюджету, i
покЕtзники ik досягнення.

3.6. Пункт 4 мiстить iнформацiю про розподiл головним розпорядником граничних
показникiв видаткiв та надання кредитiв з бюджету зЕгального фонду на плановий piK та
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прогноз видаткiв та надання кредитiв загального фонду бюджету на наступнi за плановим
ДВа РОки за бюджетними прогрtlп,Iами та вiдповiдальними виконавцями бюджетних
IIрOграм.

У колонцi 1 проставляеться код Програмноi класифiкацii видаткiв та кредитування мiсцевого
бюджету, у колонцi 2 код Типовоi процрzlп{ноi класифiкацii видаткiв та кредитування
МiСЦевих бюджетiв, у колонцi 3 код Функцiональноi класифiкацii видаткiв та кредитуванIuI
бЮДЖеry, У колонцi 4 найменування вiдповiдшlьного виконЕrвця, найменування бюджетноi
програми згiдно з Типовою програIuною клаоифiкацiею видатцiв та кредцтування мiсцевого
бюджеry.
ПРИ ЦЬОМУ, У разi, якщо головний розпорядник зменшуе порiвняно з поточним роком
показники видаткiв за бюджетною прогрtlп{ою, у зв'язку з перерозподiлом, з метою
ЗбiЛьшення iнших бюджетних програп{, TaKi пропозицii повиннi бути обцрунтованi в
частинi реалiзацii цих бюджетних
прогр€tм.

ЩОДО заповнення зазначеноi таблицi: стосовно видаткiв та надання кредитiв за
бюджетними програп,IаМи та вiдповiдальними виконавцями по загальному фонду бюджеry: у
колонцi 5,6,7:
ЗВiТ (Колонка 5) - KacoBi витрати загального фонду бюджеry вiдповiдно до звiry за минулий
piK, поданого до Головного управлiння ,Щержавноi казначейськоi сrryжби Украihи;
затвердженО (колонка 6) асигнування загального фонду на поточний piK, затвердженi
розписом бюджеry на поточний piK з урахув€lнням змiн;
проект (колонка 7) - розподiл граничного обсяry
плановий piK.
ПрогноЗ на наступнi за плановим два роки (копонки 8-9) вiдповiдно прогнознi
покЕtзники видаткiв загального фонду бюджеry на наступнi роки.
При визначеннi видаткiв за бюджетною прогрЕlI\{ою загЕLльного фонду бюджету
на плановий pik кожен головний розпорядник повинен оцiнити необхiднi i можливi
бюджетнi ресурси для ix продовження у наступних за плановим роках,
очiкуваний результат i вплив вiд впровадженшI видаткiв у плановойу роцi на обсяг вiдповiдних
BиTpaTзaбюджeтнoюпpoгpElп{oюзaгaлЬнoгoфoндyбюджeтy,
в насryпнi перiоди.
У колонцi 10 проставляеться номер цiпi державноi полiтики.
3.6. Пункт 5 мiстить iнформацiю про розподiл головним розпорядником граничних

ПОКаЗНИКiВ ВИДаТКiВ бюджетУ та надання кредитiв з бюджету спецiал"но.о фо"оу на
плановий piK та прогЕоз видаткiв та кредитiв спецiального фонду бюджету на наступнi за
плановим два роки за бюджетними
програп,Iами та вiдповiдальними виконавцями бюджетних програп{.
У колонцi 1 проставля€ться код програN,Iноi класифiкачii видаткiв. та кредитування мiсцевого
бюджету, У колонцi 2 коД Типовоi процрzlп{ноi класифiкацii видЙкiв 

-та 
кредитування

мiсцевого бюджету, у колонцi 3 код
Функцiональноi класифiкацii видаткiв та кредитування бюджету, У колонцi 4
найменування вiдповiдального виконавця, найменування бюджетноi програми
згiдно з Типовою прогрЕlмою класифiкацiею видаткiв та кредитування мiсцевого бюджету.
заповнення зазначеноi таблицi: стосовно видаткiв за бюджетними прогрalп,Itlми та
вiдповiдальними виконавцями по спецiальному фонду бюджету: , .

у колонцi 5,6,7:
звiт (колонка 5) - KacoBi витрати спецiаrrьного фонду бюджету вiдповiдно
до звiту за минулий piK, поданого управлiнню Головного управлiння rЩержавноi
казначейськоi служби Украihи;
затверджено (колонка 6) - витрати спецiального фонду на поточний piK, затвердженi розписом
бюджету на поточний piK;



ПРОеКТ (колонка 7) - розподiл граничних показникiв видаткiв та надання кредитiв з
СПеЦiального фонду бюджету на плановилi piK за бюджетними програNIаIчIи.
Прогноз на наступнi за плановим два роки (колонки S-9) вiдповiдно прогнознi
показники видаткiв та наданЕя кредитiв спецiального фонду бrоджету нанаступнiроки.
У колонцi 10 проставJuIеться номер цiлi державноi полiтики.
При цьому сума граничних показникiв видаткiв та надання кредитiв загального та

ll

| спецiального фондiв бюджету, що склЕIлися по рядку_<УСЬОГО> у колонцi б пунктiв З та 4,
Не ПОВинна перевищувати доведених фiнансовим управлiнням граничних показникiв
видаткiв на плановий piK по головному розпоряднику в цiлому.

IY. Порядок заповнення Форми-2

4,1. Форма - 2 е логiчним продовх(енням Форми - 1, оскiльки призначена для наведення
Детальноi iнформацii з обrрунтуваннями щодо показникiв, передбачених за кожною
бюджетною прогрчlмою.
Форма передбачае здiйснення головним розпорядником розподiлry граничних обсягiв на
плановий piK

4.2.Призаповненнi Форми - 2:

Доходи та фiнансування спецiального фонду наводяться вiдповiдно за класифiкацiею
доходiв бюджету та класифiкацiею фiнансування бюджету за типом боргового зобов'язання;
поверненЕя кредитiв до спецiального фонду - за програмною класифiкацiею видаткiв та
кредитування мiсцевих бюдтсетiв у розрiзi кодiв класифiкаlдii кредитування бюджету: 4|20,
4220;
видатки - за кодами екоllомiчноi класифiкацii видаткiв бюдrкету: 2tI0,2|20, 22|0, 2220,
22з0, 2240, 2250,2260, 2270, 228I, 2282, 2400, 26т0, 2620,26з0, 2700,2800, 3110, зI20,
З130,3140, 3150, 3160, З2l0, З220, 32З0, З240,9000;
надання кредитiв з бюджеry - за кодами класифiкацii кредитуваннябюджеry: 4110,42|0.
При цьому за однiею бюджетною програмою передбачаються або тiльки видатки з подальшою
ix дета-тriзацiею за кодами економiчноi класифiкацii видаткiв бюджеry, або тiльки надання
кредитiв з подальшою ix деталiзацiею за класифiкацiею кредитування бюджеry.

4.3. У пунктi 1 зазначаеться найменування головного розпорядника коштiв, код Типовоi
вiдомчоi класифiкацii видаткiв та кредитування мiсцевого бюджету, код еЩРПОУ.
У пунктi 2 зЕLзначаеться найменування вiдповiдального виконавця, код Типовоi вiдомчоi
класифiкацii видаткiв та кредитування мiсцевого бюджеry та Еомер в системi головного
розпорядника коштiв мiсцевого бюджету, код еДРПОУ.
У пунктi 3 зазначаеться код Програмноi класифiкацii видаткiв та кредитування мiсцевого
бюджету, код Типовоi програмноi класифiкацii видаткiв та кредитування мiсцевого бюджеry,
код Функцiональноi класифiкацii видаткiв та кредитування бюджету, найменування бюджетноi
прогрЕlми згiдно з Типовою програмною класифiкацiею видаткiв та кредитування мiсцевого
бюджеry, код бюджеry.

4,4. У пiдпунктах 1 та 2 пункту 4 необхiдно визначити вiдповiдно мету,строки iT

реалiзацii, завдання бюджетноi програми.
Мета бюджетноi програми визначаеться вiдповiдно до Правил складання паспортiв

бюджетних програм мiсцеВих бюджетiв та звiтiв про ix виконання,
затверджених накЕвом MiHicTepcTBa фiнансiв Украiни вiд 26 серпня 2014 року М 836,
зареестрованого в MiHicTepcTBi юстицii Украihи 10 вересня 2014 року за J\Ъ 1 104/25881.
Iнформацiя, що наводиться у пiдпунктi 1 пункту 4 цiеi форми повинна узгоджуватись з

iнформацiею, наведеною у пунктi 2 Форми-1.
У пiдпунктi 3 пункry 4 вказати нормативно-правовi акти, на пiдставi яких здiйснюеться
виконанЕя бюджетноi програми.

4.5. У пунктi 5 приводяться Bci надходження на виконання програми за вкtLзаним кодом
класифiкацii як по загальному, так i по спецiальному фондах, зокрема:
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У пiдпунктi 1 пункту 5 приводяться Bci надходження за класифiкацiею доходiв бюджету та за
класифiкацiею фiнансування бюджеry за типом боргового зобов'язання.
У РядкУ кНадходження iз зtгапьного фо"ду бюджету> у колонках З,'l, 11 проставляються
показники доходiв iз загального фонду вiдповiдноi класифiкацii доходiв бюджету.
показники спецiального фонду у колонках 4,8, 12 зазначаються за кожним видом надходжень,
а сап,Iе:

1) власнi надходження бюджетних установ:
ПЛаТа за послуги, що надаються бюджетними установами згiдно з ix основною дiяльнiстю;
НадхОДження бюджетних установ вiд додатковоi (господарськоi) дiяльностi;
плата за оренду майна бюджетних установ;
НаДХОДЖеННЯ бЮДЖетних установ вiд реалiзацii в установленому порядку майна (KpiM
нерухомого майна);
благодiйнi внески, гранти та дарунки;
КОШТИ, що отримують бюджетнi установи вiд пiдприемств, органiзацiй, фiзичних осiб та вiд
iнших бюджетних ycTulнoB для виконання цiльових заходiв;
КОшти, що отримують вищi та професiйно-технiчнi навча.тrьнi закJIади вiд розмiщення на
ДепОЗитах тимчасово_вiльних бюджетних коштiв, отриманих за надання платних послуг, якщо
таким закладап{ законом надано вiдповiдне прЕtво.
2) iншi надходження спецiального фо"ду визначенi частиЁою першою cTaTi 69-1
Бюджетного кодексу Украiни;
З) повернення кредитiв до бюджеry.
ЗаГаЛЬНий обсяг надходжень спецiального фо"ду фядок (УСЬОГО>) розраховуеться як
сума ycix вищезазначених надходжень.
У колонках Зr 41 5 показники навести таким чином:
звiт (колонка 3) - обсяг надходжень до загального фонду для виконання
бюджетноi програми вiдповiдно до звiту за попереднiй бюджетний перiод,
поданого до управлiння,Щержавноi казначейськоi служби Украihи;
звiт (колоНка 4) - обсяг надходжень до спецiального фо"ду дJUI виконання бюджетноi програми
вiдповiдно до звiry за попереднiй бюджетний перiод, поданого до управлiння Щержавноi
казначейськоi слryжби УкраiЪи;
звiТ (колонка 5) обсяг надходжень бюлжеry розвитку, що входить до спецiального
фонду дJuI виконання бюджетноi програми вiдповiдно до звiry за
попереднiй бюджетний перiод, подzlного до управлiння ,Щержавноi
казначейськоi с.тryжби Украiни.
У колонках 7r8,9 показники навести таким чином:
затверджено (колонка 7) - обсяг надходжень до загального фонду для виконаншI
бюджетноi програми Еа поточний бюджетний перiод (з урахуванням
змiн);
затверджено (колонка 8) - обсяг надходжень до спецiапьного фонду дJUI виконання бюджетноi
про|р€lIчIи, затверджениЙ розписоМ бюджету на поточниЙ бюджетний перiод (з
урахуванням змiн в частинi коштiв бюджету);
затвердженО (колонка 9) обсяг надходжень бюджету розвитку, що входить до
спецiального фонду дJUI виконання бюджетноi програп{и на поточний бюджетний перiод (з
урахуванням змiн в частинi коштiв бюджету).
У колонках |l, |2r 13 показники нЕlвести таким чином:
проекТ обсяry надходжеНь до загальногО та спецiаЛьногО фондiВ (окремо по бюджету
розвитку) для виконання вiдповiдних видаткiв rrо бюджетнiй програrrлi на плановий
бюджетний перiод.
у пiдпунктi 2 пункry 5 приводяться прогнознi показники на наступнi за плановим два
бюджетнi перiоди В розрiзi надходжень по загальному та спецiальному фондах з
видiленням окремо бюджету розвитку на виконання бюджетноi програми. При заповненнi



пiдпункту 2 пункту 5 показники розписуються за класифiкацiею доходiв бюджету та за
класифiкацiею фiнансування бюджету за типом боргового зобов'язання

4.6. У пунктi б зазначаються видатки (пiдпункту 1 пункту 6) або надання кредитiв
(пiдпункту 2 пункту 6) на плановий бюджетний перiод та видатки (пiдпункту 3 пункту 6)
або надання кредитiв (пiдпункту 4 пункту 6) на наступнi за плановим два бюджетнi перiоди
за економiчною класифiкацiею видаткiв бюдхсету або класифiкацiею кредитування бюджету:
у колонцi 3 пiдпункry 1 пункту б та пiдпункту 2 пункту б (звiт) зшначаються KacoBi
видатки або надання кредитiв загi}льного фонду вiдповiдно до звiту за попереднiй бюджетний
перiод;

у колонцi 4 пiдпункту 1 пункту б та пiдпункry 2 пункту б (звiт)- KacoBi видатки або надання
кредитiв спецiального фонду вiдповiдно до звiту за попереднiй бюджетний перiод;
У КОлОнцi 7 пiдпункry 1 пункту б та пiдпункту 2 пункту б (затверджено) - бюджетнi
асигнування загального фонду, затвердженi розписом напоточнийбюджетнийперiод;
У КОЛОнцi 8 пiдпункry 1 пункту б та пiдпуцкту 2 пункту б (затверлжено) - бюджетнi
асигнування спецiального фо*rду, затвердженi розписом на поточний
бюджетний перiод;
у колонцi 11 пiдпункry 1 пункту
надання кредитiв загального фонду
до роздiлу II цiеi Iнструкцii;
У Колонцi 12 пiдпункту 1 пункry б та пiдпункту 2 пункту б (проект) - видатки або
надання кредитiв спецiального фонду, якi передбачаються на плановий бюджетний
перiод, розр.lхованi вiдповiдно до роздiлу II цiеi Iнструкцii;
У колонкЕIх З17 пiдпункry 3 пункту б тапiдпункту 4 пункту б (прогноз) - видатки або
надання кредитiв загального фонду на наступнi за плановим два бюджетнi перiоди,
розрахованi вiдповiдно до роздiлу II цiеi Iнструкцii;
у колонках 4 i 8 пiдпункry 3 пункту б та пiдпункту 4 пункту б (прогноз) - видатки або надання
кредитiв спецiального фонду на наступнi за плановим два
бюджетнi перiоди, розрахованi вiдповiдно до роздiлу II цiеi Iнструкцii.
Показники у рядку (УСЬОГО) у колонкахЗ,7,11 пiдпункry 1 пункry б та рядку (УСЬОГО)
у колонках 3, 7, 11 пiдпункту 2 пункту б повиннi дорiвнювати покztзникаN,I у колонках 5,
6, 7 пункту 4 Форми - 1 для вiдповiдноi бюджетноi програп{и i показникам у рядку
кУСЪОГО> у колонках 3, 7, 11 пiдпункту 1 пункту 5 Форми - 2.
ПоказникиурядкукУСЬОГО)уколонках3i7пiдпункту3пунктубтарядкукУСЬОГО>у
колонках3i7пiдпункту4пунктубповиннiдорiвнюватипоказникам у колонках 8 i 9
пункту 4 Форми-1 для вiдповiдноi бюджетноi
програми i показникаJчI у рядку (УСЬОГО> у колонках 3 i 7 пiдпункту 2 пункту
5 Форми - 2.

4.7. У пунктi 7 наводиться перелiк напрямкiв використання бюджетних коштiв
головного розпорядника у кожнiй сферi за загальним та спецiальним
фондами, виконання яких забезпечуе реалiзацiю бюджетноi програми.
У пiдпунктi 1 пункry 7 зазначаються витрати за напрямками використання бюджетних
коштiв:

6 та пiдпункту 2 пункту б (проект) - видатки або
на плановий бюджетний перiод, розрахованi вiдповiдно

загального фонду вiдповiдно_цо звiту за попереднiй

спецiмьного фонду вiдповiдно до звiry за попереднiй

у колонцi 3 (звiт) - KacoBi виц)ати
бюджетний перiод;

у колонцi 4 (звiт) - KacoBi витрати
бюджетний перiод;

у колонцi 5 (звiт) - KacoBi витрати бюджету розвитку спецiального фонду вiдповiдно до звiту за
попереднiй бюдrкетний перiод;
у колонцi 7 (затверджено) - витрати загального фонду на поточЕий бюджетний перiод,
затвердженi розписом на поточний бюджетний перiод (з

урахуванням внесених змiн);
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у колонцi 8 (затверлжено) - витрати спецiаrrьного фонду, затвердженi розписом на поточний
бюджетний перiод (з урахуванням внесених змiн в частинi видаткiв бюджеry);
У КОЛОнцi 9 (затверджено) - видатки бюджету розвитку споцiального фонду, затвердженi
розписом на поточний бюджетний перiод (з урахуванням внесених змiн в частинi видаткiв
бюджету);

У КОЛОНЦi 11 (проект) - витрати загального фонду на плчlIIовий бюджетний перiод;
У КОЛОНЦi 12 (проект) - витрати спецiа-rrьного фонду на ппановий бюджртний перiод;
у колонцi 1З (проект) - витрати бюджеry розвитку спецiального фонду на плановий бюджетний
перiод.
ПОКаЗники у рядку (УСЬОГО> у колонках З, 7, 1 1 пiдпункту 1 пункту 7 повиннi дорiвнювати
ПOКilЗНИКаМ У КОЛОНКtЖ 5, 6, 7 пУнКТУ 4 Форми - 1 дпя вiдповiдноi бюджетноi про|рtlми,
покzвникам у рядку (УСЬОГО>> у колонках 4,
8, 12 пiдпУнкту 1 пункту 7 повиннi дорiвнювати покчвникам у колонках 5,6,7 пункту 5 Форми
- 1.

У пiдпунктi 2 пункту 7 зазначаються витрати у наступних за плановим двох бюджетних
перiодах в розрiзi завдань:

у колонках 3, 7 (прогноз) зазначаються виц)ати загального фондунанаступнiзаплановим
два бюджетнi перiоди;
у колонках 4, 8 (прогноз) - витрати спецiального фонду на наступнi за плановим два
бюджетнi перiоди.
ПОКаЗНИКИ У рядку кУСЬОГО> у колонках З, 7 пiдпунктi 2 пункту 7 повиннi
дорiвнювати покЕвникам у колонках 8, 9 пункry 4 Форми ,-1,дпя вiдповiдноТ бюджетноi
прогрttми, покtвники у рядку (УСЬоГО) у колонках 4, 8 пiдпунктi 2 пункту 7 повиннi
дорiвнювати покil!никzlп{ у копонках 8, 9 пункry 5 Форми - 1.

4.8. У пунктi 8 наводяться результативнi покЕвники бюджетноi програми за попереднiй,
поточний, на плановиiц та наступнi за плановим два бюджетнi перiоди.
результативнi покzlзники бюджетноi програми визначаються з дотриманням Загальних
ВИМОГ До ВизIIачення результативних покЕвникiв бюджетноi програп{и, затверджених Haкzuloм
MiHicTepcTBa фiнансiв УкраiЪи вiд 10.12.2010 Ns 1536 <Про'результJтивнi показники
бюджетноi програми> (у редакцii наказу MiHicTepcTBa фiнансiв УкраiЪи вiд 15.06.2015 року Nэ
553), зареестрованого в MiHicTepcTBi юстицii УкраiЪи 27.12.2010 року Ns 1553/18648.
перелiк результативних показникiв щодо бюджетноi програмирозробляетьсяголовними
розпорядниками вiдповiдно до гапузевих наказiв.
кiлькiсть результативних показникiв за кожним напрямом, як правило, не повинна
перевищувати трьох.
у колонцi кщжерело iнформацii> пiдпункry 1 пункry 8 та пiдпунцт:у. 2 пункту 8 зазначаються
найменування статистичних збiрникiв, звiтностi та облiку, Що ведуться головним
розпорядником, iнших видiв джерел iнформацii, якi пiдтверджують достовiрнiсть наведених
результативних пок€вникiв бюджетних процрzlп,I.

4.9.Упунктi 9 необхiДно навесТи структУру видаткiв на оплату працi запопереднiй,
поточний, плановий та наступнi за плЕlновим два бюджетнi перiоди.
обов'язковi виплати вкJIючають: основну заробiтну плату, окJIади грошового утримЕlння
вiйськовослryжбовцiв, обов'язковi надбавки i доплати, згiдно з закоЕодавотвом, у тому чиспi:
тарифнi ставки (оклади);
надбавки за ранги державних службовцiв;
надбавки за вислуry poKiB;
пiдвищення посадових окладiв (ставок заробiтноi плати) за почеснi, спортивнi або вченi
звЕlння, науковий ступiнь (у разi якщо дiяльнiсть працiвникiв за профiлем збiгаеться з
нмвним почесним або спортивним, званням чи науковим ступенем);
НаДбаВКИ За ОСОбЛивi Умови працi, iншi пiдвищення, передбаченi дiючими умовами оплати
працi;
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доплати за шкiдливi умови працi;
ДОПЛаТИ наУковим i науково-педагогiчним працiвникаrrл, передбаченi дiючими умовами
оплати працi.
Iншi доплати 

-тh надбавки вкJIючtlють доплати та ладбавки, що носять необов'язковий
характер, у тому числi:
ДОПЛаТи та надбавки працiвникам за високi досягнення у працi, за виконання особливо
важливоi роботи або за складнiсть, напруженiсть у роботi;
ЩОрiчна грошова винагорода педагогiчним працiвникам за сумлiнну працю i зразкове
виконання службових обов'язкiв;
ДОПЛаТИ За Виконання обов'язкiв тимчасово вiдсутнiх працiвникiв цих же категорiй персонаrrу
(у разi хвороби, вiдпустки без збереження заробiтноi плати
тощо);
за сумiщення професiй (посад) або збiльшення обсяry виконуваних робiт;
За РОЗширення зони обслуговування або збiльшення обсяry виконуваних робiт;
доплати за ненормований робочий дець, або за роботу у нiчний час;
надбавка за знання та використання в роботi iноземноi мови.
Премii: Bci види премiальних виплат.
Матерiальна допомога] включае Bci види матерiальних допомог, у тому числi:
на оздоровлення при наданнi щорiчноi вiдпустки;
на соцiально-побутовi потреби, у т.ч.: у разi нещасного випадку; у випадку хвороби; при
народженнi дитини; на поховання; при виходi на пенсiю; тощо.
При цьому, в останньому рядку додатково наводяться видатки на оплату працi штатних
одиниць за загальним фондом, що BpaxoBaHi також у спецiальному фондi.

4.10. У пунктi 10 потрiбно навести чисельнiсть зайнятих у бюджетних установах в
розрiзi перелiку категорiй працiвникiв згiдно з штатним розписом та фактично зайнятими
IIОСаДами за категорiями починtlючи з минулого (звiтного) бюджетного перiоду i до
останнього з двох наступних бюджетпих перiодiв що прогнозуються.
При цьому, кiлькiсть штатних одиниць навести окремо: штатнi одиницi та фактично
заЙнятi посади, якi утримуються за рахунок загчrльних видаткiв (у колонцi <загальний фонд>),
та штатнi одиницi i фактично зайнятi посади, якi утримуються за рахунок спецiальних
видаткiв (у колонцi <спецiальний фонд>).
У випадку, якщо згiдно з дiючим законодавством працiвники, що отримують основну оплату
працi за рахунок загального фо"ду, отримують додаткову оплату працi зi спецiального
фонду, або працюють за сумiсництвом в пiдроздiлi, що утримуеться зi спецiа-тlьного фонду,
чисельнiсть проставJIясться i по загальному, i по спецiальному фондах, а також додатково в
останньому рядку <штатнi одиницi за загаJIьним фондом, що BpaxoBaHi у спецiальному
фондi>.
Показники чисельностi повиннi узгоджуватися з вiдповiдними показникапdи видаткiв,
приведеними у пiдпунктах 1 та 3 пункту б та пунктi 9,
У колонках (затверджено)) необхiдно привести покtвники вiдповiдно до затверджених
штатних одиниць у штатних розписах по загальному таспецiальномуфондах.
У колонках кфактично зайнятi> привести вiдповiдно кiлькiсть фактично зайнятих штатних
одиниць в минулому бюджетному перiодi, а в поточному бюджетному перiодi - станом на
1 червня поточного року.

4.11. У пунктi 1l наводиться перелiк прогрzlм територiальноi громади, виконання
яких головний розпорядник передбачае здiйснювати за рахуЕок коштiв бюджетноi програми
у плановому (пiдпункт 1) та наступним за плановим двох бюджетних перiодах (пiдпункт 2), iз
наведенням вiдповiдних обсягiв видаткiв/надання кредитiв бюджету:
колонка 2 - назва MicbKoi програIчIи;
колоЕка 3 - наводиться нормативний документ, яким затверджена MicbKa програма: назва
документу, номер та дата.

|2



У разi, коли одна програма територiальноi громади входить до складу iншоi програми,
покtLзники слiд заповнювати по однiЙ з тzlких прогрtlм. При цьому, слiд зЕLзначити, що ця
програма входить до скJIаду iншоi.
Показники У рядку (УСЬОГО) у колонках4,5,7, 8, 10, 11 пiдпункry 1 пункту 11 не мають
ПеРеВищУвати вiдповiднi показники у колонках З, 4,7,8, 11, 12 пiдпункту 1 пункту б або у
колонках З,4,7,8, 11, 12 пiдпункry 2 пункry б.
Показники у рядку (УСЬОГО> у колонках 4, 5,7,8 пiдпункry 2 пункry 11 не мають
перевищувати вiдповiднi показники у колонкulх З,4,'1,8 пiдцункту 3 пункry б або у колонках 3,
4,7,8 пiдпункry 4 пункry 6.

4.t2. У пунктi 12 наводиться перелiк об'сктiв, якi виконуються в межах бюджетноi
прогрЕl]\{и за рахунок коштiв бюджету розвитку.
У КОлОнках 4, 6, 8 пункту 12 вiдображаються обсяги фiнансування об'ектiв на плановий
бЮДжетний перiод з врахуванням звiтних дЕtних за попереднiй бюджетний перiод та
врахованих у бюджетi на поточний бюджетний перiод.
У колонках 10, 12 пункту 12 вiдобрЕDкаються прогнознi обсяги фiнансування об'ектiв на
два роки за плановим бюджетним перiодом.

4.13. У ПУнКтi 13 наводиться ана.пiз результатiв, досягнутих унаслiдок використання
коштiв загального фонду У попередньому бюджетному перiодi, очiкуванi результати у
ПОТОЧНОМУ бюджетному перiодi та обЦрунryвання необхiдностi передбачення видаткiв на
плановий та наступнi за плановим два бюджетнi перiоди. Наведенi головними
РОЗПОРЯДНИКаМи У пунктi 13 обrрунтування використовуються цри пiдготовцi проекту
бЮДХrетУ прогнозу бюджету та пояснювалlьноi записки до про€кту бюджету громади.

4.|4. У пунктi |4 заповнення даних дае можливigть проаналiзувати ефективнiсть
управпiння головним розпорядником своiми бюджетними зобов'язаннями в минулому та у
поточномУ бюджетних перiодах по зiгttльному фонду в розрiзi еkономiчноi класифiкацii
(проведенi видатки, стан погашення
кредиторськоi заборгованостi загального фонду, тенденцiю щодо змiн заборгованостi по
заробiтнiй платi та заходи щодо приведення мережi i чисельностi у вiдповiднiсть з
передбаченими асигнуваннями), а також розробити зЕlходи по приведенню cBoik
бюджетних зобов'язань на плановий
бюджетний перiод у вiдповiднiсть з цраничними обсяга:rли видаткiв на плановий
бюджетний перiод.
у пiдпунктах 1 та 2 пункту 14 зазначаеться кредиторська заборгованiсть за попереднiй
бюджетний перiод, а також можлива кредиторська заборгованiсть загального фонду на
кiнець поточного бюджетного перiоду:
у копонцi 3 пiдпункry 1 пункту 14 - затверджено за попереднiй бюджетний перiод з
урахуванням Bcix внесених змiн;
у колонцi 4 пiдпункту 1 пункту 14 - KacoBi видатки/надання кредитiв вiдповiдно до звiту за
попереднiй бюджетний перiод;
у колонках 5 та б пiдпункту 1 пункту 14 - кредиторська заборгованiсть на початок та кiнець
попереднього бюджотного перiоду вiдповiдrо до звiту за попереднiй бюджетний перiод;
у колонцi 7 пiдпункту 1 пункту 14 - змiна кредиторськоi заборгованостi протягом попереднього
бюджетного перiоду;
у колонкЕIх 8 та 9 пiдгryнкту 1 пункry
бюджетному перiодi погапIена за

14 - кредиторська заборгованiсть, яка у попередньому
рахунок коштiв загального та спецiального фондiв

вiдповiдно;
у колонцi 10 пiдпункry
видатки/надання кредитiв
перiоду.
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У КОЛОНцi 3 пiдпункry 2 пункту 14 - бюджетнi призначення, затвердженi розписом на поточний
бюДжетний перiод з урахуванням Bcix внесених змiн до розпису, а у копонцi 8 проставляеться
граничний обсяг доведений на плановий piK;
у копонках 5, 6, 10, 11 пiдпункry 2 пункту 14 наводиться сума кредиторськоi
заборгованостi, яку в поточному та плановому бюджетних перiодах плануеться погасити
зарахунок коштiв загального та спецiального
фондiв вiдповiдrо;
у колонках 7 j, 12 пiдпуНкту 2 пунктУ 14 наводИться розрахуноrс очiкуваного обсягу взят.гя
поточних зобов'язань.
У ПiдпУнктi 3 пункту 14 зазначаеться дебiторська заборгованiсть за попереднiй бюркетний
перiод, а також очiкувана дебiторська заборгованiсть на
кiнець поточного бюджетttого перiоду :

у колонцi 3 - затвердх(ено з урахуванням Bcix внесених змiн;
у колонцi 4 - KacoBi видатки або надання кредитiв вiдповiдно до звiry за попереднiй бюджетний
перiод;

У КОЛОНКаХ 5 i б - дебiторська заборгованiсть на початок та кiнець попереднього бюджетного
перiоду вiдповiдно до звiry за попереднiй бюджетний перiод;
У КОлОнцi 7 - очiкувана дебiторська заборгованiсть на кiнець планового бюджетного перiоду;
у колонках 8 i 9 - причини виникнення дебiторськоi заборгованостi тавжитiзаходищодо
iT погашення вiдповiдно;
У ПiДПУНКтi 4 пУнкту 14 зазначаються KoHKpeTHi пропозицiI до заходiв з упорядкування
Зобов'язань за загальним фондом на плановий бюджетний перiод iз визначенням TepMiHiB
ik проведення та розрахункtlми щодо результатiв вiд впровадження цих заходiв, а також
ПОЯСНеННя щоДо Управлiння зобов'язаннями загального фонду у попередньому та
поточному бюджетних
перiодах.
Поясцення щодо проведених заходiв мilють вкJIючати кiлькiснi покiLзники по мережi, штатах i
контингентах, якi характеризуватимуть заходи розпорядника по приведенню зобов'язань на
плановиЙ piK до встановленого граничного обсягу видаткiв на ппановий piK.

4.15. У пунктi 15 необхiдно обов'язково викласти ocHoBHi пiдходи до розрахунку
прогнозу власних надходжень на плановий piK та наступнi заплановим два роки, в тому
числi навести покtвники обсягiв надання тих чи
iнших платних послуг, iншi розрахунковi показники (площа примiщень, BapTicTb iншого
маЙна, що здаеться в оренду, кiлькiсть вiдвiдувань музеiв тощо) та розмiр плати за
посJIУги, вiдобразити данi щодо формування i використання коштiв бюджетними
установчrми, якi IIаJIежать до доходiв спецiального фонду.
Викласти ocHoBHi пiдходи до розрахунку прогнозу iнших надходжень, включаючи кошти,
що залучаються для реалiзацii iнвестицiйних проектiв i
повернення кредитiв до бюджету.
Також, потрiбно змiстовно пояснити мету та завдання витрат спецiального фонду по
виконанню бюджетноi програми, для чого вимагаеться:
вказати нормативно-правовi акти, з посиланням на KoHKpeTHi cTaTTi (пункти), якими
надано повноваження на отримання власних надходжень та iнших надходжень до
спецiального фонду (на пiдставi яких в данпй час отримуються цi кошти), включaючи
кошти, що з€rлучаються для реа-тliзацii iнвестицiйних та iнституцiйних проектiв i повернення
кредитiв до бюджету, та визначено напрямки ik використання;
пояснити джерела утворення спецiальних надходжень та ocHoBHi напрямки ix використання
(в тому числi за економiчними кодами);
навести ocHoBHi покzLзники, якi характеризують обсяг спецiаrrьних витрат на плановий
бюджетний перiод та прогнознi показники на насryпнi за плаIIовим два бюджетнi перiоди
(мережа, штати, контингенти, що обслуговуються спецiальними пiдроздiлами бюджетних

14



Установ за рахунок власних надходжень тощо порiвняно iз звiтом за попереднiй
бюджетний перiод та планом на поточний бюджетний перiод);
ОIIиСаТи ЗаГальнi напрямки використання власних надходжень та iнших надходжень до
спецiального фонду у попередньому та поточному роках.
Iнформацiя, наведена у ФормL - 2, використовуеться для формування паспорта бюджетноi
програми вiдповiдно до положень наказу Мiнiстерствафiнансiв УкраrнцвiдZ9.12.2002 Ns
1098 <Про паспорти бюджетних програп{), заре€строваного в MiHicTepcTBi юстицii Украihи
21.01.2003 за Ns 4717368.

V. Порядок заповIIення Форми-3

5.1. Лише пiсля заповнення Форм - 1 i Форми - 2 у разi наявностi пропозицiй про
збiльшеннЯ граничногО обсяry витраТ загальногО фондУ на плановий piK, може бути
заповнена Форма - 3, в якiй потрiбно привести обЦрунryвання запропонованого
збiльшення (запити на збiльшення витрат можливi лише по бюджетних програмах, якi
згiдно з нормативними актzlп,Iи визначенi прiоритетними).
зазначенi пропозицii будуть розгJIядатися фiнансовим управлiння в ходi доопрацювання
проекту бюджету громади на плановий бюджетний перiод у разi, якщо виникне реальна
можливiсть збiльшення прогнозу pecypciB бюджету громади на плановий бюджетний перiод.
при цьому, не е пiдставою для формування додатковоi потреби (пропозицiй щодо
збiльшеннЯ граничниХ обсягiВ витрат загального фо"ду) за видатками тих бюджетних
ПРОГРЕlМ, ПО яких головним розпорядником зменшено порiвняно з поточним бюджетним
перiодом обсяги витрат у зв'язку з перерозподiлом, здiйсненим пiд час розподirry
граничного обсягу витрат у
пунктi 4 Форми - 1 з метою збiльшення iнших витрат.

5.2.У пунктi 1 зазначаеться найменування головного розпорядника коштiв бюджету, код
типовоi вiдомчоi класифiкацii видаткiв та кредитування мiсцевого бюджеry, код сдрпоу.

5.з У пунктi 2 зазнача€ться найменування вiдповiдаrrьного виконавця, Код Типовоi
вiдомчоi класифiкацii видаткiв та кредитувЕlння мiсцевого бюджеry та номер в системi
головного розпорядника коштiв мiсцевого бюджеry, Код едрпоу.

5.4. у пунктi 3 зазначаеться код Програrr,rноi класифiкацii видаткiв та кредитування
мiсцевого бюджеry, код Типовоi прогр.ll\{ноi класифiкацii видаткiв ra uред"ryвання
мiсцевого бюджету, код Функцiона-пьноi класифiкацii видаткiв та кредитування бюджеry,
найменування бюджетноi програrrли згiдно з Типовою програп{ною класифiкацiею видаткiв та
кредитування мiсцевого бюджету, код бюджету.

5.5. У пунктi 4 показники заповнюються тiльки по тих бюджетних програп{ах, якi згiдно з
положеннями нормативно-правових akTiB не забезпеченi доведеними граничними покЕвниками
видаткiв загального фонду на плановий бюджетний перiод,i .е прiъритетними, ацЕIлогiчно
заповнюються тiльки Ti бюджетнi програми, якi не забезпеченi прогнозними покд!никами
видаткiв на наступнi за плановим два бюджетнi перiоди, м€lють посилtшня на нормативний
документiепрiоритетними.Тому,вколонцiбпiдпункrylпункту4тауколонках4,6
пiдпункту 2 пункту 4 проставляеться лише додаткова потреба (+) до граничних показникiв
видаткiв на ппановий piK та прогнозних показникiв видаткiв на насфпнi два роки.

ПiслЯ кожноi бюджетнОi програми, по якiЙ головниЙ розпорядник з.lповнюе додатковий
запит до граничних покЕlзникiв видаткiв загальнодо фонду на плановчй бюджетний перiод, або
прогнозних показникiв загальних видаткiв на наступнi два бюдхiетнi перiоди обоъ'язково
заповнюЮться обЦрунтувttння необхiдностi додаткових коштiв iз загаrrьного фонду на плановий
бюджетний перiод в розрiзi напрямiв дiяльностi, вплив у разi видiлення цих коштiв на
виконання видаткiв бюджетноi програми у плановому бюджетному перiодi, в тому числi в
розрiзi результативних показникiв, та наступних за плановим двох бюджетних- перiодах
(обов'язкОве посилання на нормативНий документ, вiдпоВiдно дО якогО необхiдно доЙковi
кошти), змiни результативних показникiв, якi характеризують виконання бюджетних програN{,
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У раЗi видiлення додаткових коштiв та наслiдки на два наступнi за плановим бюджетнi перiоди
У разi не видiлення додаткових коштiв iз загмьного фо"ду на плановий бюджетний перiод,
прогнозу на два наступнi за плановим бюдrкетнi перiоди та альтернативнi заходи, зробленi для
забезпечення викончtння бюджетних програм.

ПРи цьому, при заповненнi обrрунтувань слiд надати пояснення: чому неможливо
забезпечити виконання бюджеттlих програIчI в межах граничного обсяry витрат загального
фонду на плановий бюджетний перiод, а також вплив у разi видiлення на виконання бюдrкетних
програм в плановому бюджетному перiодi з наведенЕям пояснень щодо впливу на
РезУлЬтативнi показники продукту та ефективностi, та наступних за планових перiодiв з
проведенням конкретних очiкуваних результатiв.

У цьому пунцтi обов'язково проаналiзувати додатковi запити в порiвняннi з вiдповiдними
витратаI\{и за попереднiй та поточний бюдхсетнi перiоди (у разi, якщо TaKi були).

При заповненнi змiни результативних показникiв, якi характеризують виконання
бюджетних програм, покЕвати як змiняться результативнi покЕlзники продукту та ефективностi
у разi видiлення додаткових коштiв у плановому бюджетному перiодi.

Зазначенi форми заповнюються головними розпоряднкаN4и бюджетних коштiв у
iнформацiйно-аналiтичнiй системi управлiння плануванням та виконанням мiсцевих бюдiкетiв
( LOGIKA>.

Заступник начаJIьника фiнансового управлiцая,
начальник бюджетного вiддiлу ,fu4 Лариса ТИМОЩУК
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